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TERMO DE REFERENCIA

CONCORRENCIA N2 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 007/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em engenharia civil, para a prestacao de servicos técnicos
de engenharia destinados ao atendimento das demandas da Camara Municipal de Presidente Bernardes
- MG, conforme especificacGes estabelecidas no Edital, neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

VALOR UNITARIO VALOR

ITEM COoD. DESCRICAO UNID. QUANT. (R$) TOTAL (R$)

Prestacdo de servigos técnicos especializados em
engenharia civilL, com atuagdo continua para
atendimento das demandas da Cadmara Municipal de
Presidente Bernardes/MG, incluindo a elaborago de

projetos de engenharia, projetos bdsicos, projetos
executivos, memoriais  descritivos,  planilhas
or¢amentarias, cronogramas fisico-financeiros,
vistorias técnicas, acompanhamento, execugdo

técnica quando aplicavel, supervisdo e fiscalizagdode = Servigo
obras e servigos de engenharia, emissdo de  Mensal
pareceres e relatdrios técnicos, conferéncia de
medigGes, apoio  técnico em processos
administrativos e licitatérios, com atendimento
presencial semanal de 08 (oito) horas e suporte

remoto nos demais dias Uteis, durante o horario de
funcionamento da Camara, conforme condigGes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia e demais documentos do processo..

0001 0078 12 R$ 3.250,00 R$ 39.000,00

Valor total geral estimado:. Trinta e nove mil reais RS 39.000,00

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratagao sao classificados como servigos comuns de engenharia, por
se tratarem de atividades técnicas rotineiras e recorrentes, amplamente praticadas no mercado e
consolidadas em padrdes usuais de desempenho e qualidade. Nessa condi¢do, enquadram-se no disposto
no art. 69, inciso XXlI, alinea “a”, da Lei Federal n? 14.133/2021, caracterizando-se como acdes
objetivamente padronizaveis, voltadas a manutencdo, adequacdo e adaptacdo de bens e obras publicas
de interesse da casa legislativa.

1.3. Em caso de divergéncia entre as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e aquelas
inseridas no Sistema de Compras Governamentais, prevalecerdo as descricdes, quantidades e unidades
de medida previstas neste Termo de Referéncia, que integra o Edital para todos os fins, servindo como
referéncia oficial para julgamento das propostas e execugao contratual.

Rua do Cruzeiro, n2 28, Centro,
Presidente Bernardes-MG - CEP 36.475-000
CNPJ 02.348.267/0001-08 - cmpresidentebernardes@gmail.com
Pagina 1 de 24


mailto:cmpresidentebernardes@gmail.com

PRESIDENTE
p BERNARDES

B\ Pader Legislativo
%, =~
%ﬂ I3 éiﬁr_@@/

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.4. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de
27 de setembro de 2021.

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
sendo sua execucao conforme cronograma fisico-financeiro, na forma do artigo 106 e 107 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

1.7. O servigo objeto da contratagao caracteriza-se como servigo de natureza continua, tendo em vista
gue as demandas técnicas de engenharia civil da Camara Municipal de Presidente Bernardes/MG n3o se
esgotam em uma Unica entrega especifica, mas decorrem da necessidade permanente de apoio técnico a
Administracdo, especialmente na elaboracdo de projetos, realizacdo de vistorias, acompanhamento e
fiscalizacdo de obras e servicos de engenharia, emissdo de pareceres, conferéncia de medigdes e suporte
aos processos administrativos e licitatérios. Dessa forma, a interrupcdo da prestacdo podera
comprometer a regularidade, a seguranca técnica e a eficiéncia das atividades administrativas,
justificando sua classificagdo como servigo continuo, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos, bem como sua previsdo no Plano de
Contratagdes Anual, encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade inseridos na descricdo do objeto, deverdao ser
observados, quando aplicaveis, os requisitos abaixo, voltados a redug¢do de impactos ambientais, ao
cumprimento das normas técnicas e ambientais e a adogdo de boas praticas na elaboragdo de projetos,
acompanhamento, fiscalizagao e apoio técnico em obras e servigos de engenharia:

4.1.2 A elaboracdo dos projetos de engenharia, pareceres, relatdrios técnicos e demais documentos
técnicos devera considerar, sempre que possivel, solugdes que promovam eficiéncia no uso de recursos
naturais, reducdo de desperdicios, maior durabilidade dos materiais, economicidade na execu¢do e menor
impacto ambiental ao longo do ciclo de vida da edificagdo ou intervencdo planejada.
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4.1.3 Nas atividades de vistoria, acompanhamento e fiscalizacao de obras e servicos de engenharia,
a contratada deverd observar e orientar, quando cabivel, a adocdao de medidas preventivas e corretivas
para minimizar impactos ambientais, especialmente quanto ao controle de residuos sélidos, emissao de
poeira e ruidos, organizacdo do canteiro e preserva¢ao da seguranca do entorno.

4.1.4 Quando houver obras, reformas, demolicdes, substituicao de revestimentos, acabamentos ou
demais intervencdes fisicas acompanhadas pela contratada, deverad ser verificada a adequada segregacao,
armazenamento e destinacdo dos residuos da construcao civil, estimulando-se, sempre que possivel, a
reutilizagdo, reciclagem e logistica reversa, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

4.1.5 A contratada deverd priorizar, na elaboracdo de projetos, especificagbes técnicas e
manifesta¢des técnicas, materiais e solugdes construtivas com menor impacto ambiental, maior vida util,
facilidade de manuten¢do, menor geracdo de residuos e, quando possivel, certificacdo ambiental
reconhecida.

4.1.6 Nas orientacOes técnicas relativas a execugdo de obras e servigos de engenharia, deverao ser
consideradas praticas voltadas ao uso racional da 4dgua e da energia, a prevencdo de desperdicios e a
vedacdo de lancamento inadequado de residuos em solo, rede de drenagem ou instalagGes publicas.

4.1.7 Quando atuar no acompanhamento ou fiscalizagdo de obras e servicos de engenharia, a
contratada deverd orientar a organizacao das atividades de modo a reduzir incbmodos a vizinhanca e aos
usudrios da Camara Municipal, especialmente quanto a hordrios de maior ruido, controle de poeira,
isolamento de areas de intervencgao, sinalizagao e seguranga no entorno.

4.1.8 Os projetos de infraestrutura elétrica, hidrossanitdria, climatizacdo, acessibilidade ou demais
sistemas prediais, quando demandados, deverdo observar, sempre que tecnicamente possivel e
economicamente vidvel, solucdes compativeis com eficiéncia energética, uso racional da agua,
acessibilidade, seguranca, manutencao simplificada e reducao de custos operacionais futuros.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2, Na presente contratagdo ndo serao indicadas marcas, caracteristicas ou modelos especificos,
devendo a execugdo observar as especificagdes técnicas constantes dos projetos, memoriais e demais
documentos que integram o Estudo Técnico Preliminar, os quais ja estabelecem os padrdes minimos de
qualidade, desempenho e funcionalidade necessdrios ao atendimento do interesse publico.

Da vedacdo de utilizacdo de marca/produto na execucio do servigo

4.3. 4.3. N3o serd exigida a apresentagdo de amostras, uma vez que o objeto contratual refere-se
a prestacdo de servigos técnicos especializados, cujas condi¢bes de execucdo estdo claramente definidas
nas especificacdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia. Tais especificages sdo suficientes
para orientar a elaboracdo das propostas e possibilitar a avaliacdo da conformidade dos servicos
ofertados, sendo a afericdo de sua adequacdo realizada com base na documentacdo exigida na fase de
habilitacdo e na andlise técnica da proposta apresentada.

Subcontratacao
4.4, N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.5. Ndo serd exigida garantia da contratagdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei Federal n2
14.133/2021, em razdo da baixa complexidade técnica do objeto, bem como pela auséncia de riscos
relevantes que justifiquem tal exigéncia. A execug¢do serd acompanhada e fiscalizada pela Administragao,
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assegurando o cumprimento integral das obrigacdes contratuais e a qualidade dos servicos, sem
necessidade de medidas adicionais de protecao financeira..

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de execugao

5.1. A execucdo do objeto dar-se-a por meio da prestacao continua de servigos técnicos especializados
em engenharia civil, a serem executados por empresa devidamente habilitada e regularmente registrada
no CREA/CAU, conforme as demandas formalmente apresentadas pela Cimara Municipal de Presidente
Bernardes/MG.

5.1.1. Os servigos terdo inicio no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da emissdo da
Autorizacdo de Fornecimento, Ordem de Servico ou instrumento equivalente, devendo a contratada
designar e disponibilizar profissional legalmente habilitado, com registro ativo no CREA/CAU, que atuara
como responsavel técnico pelo acompanhamento das demandas de engenharia da Camara Municipal.

5.1.2. A execugdo compreendera, de forma integrada e sob demanda, a elaboracdo de projetos de
engenharia, projetos basicos e executivos, memoriais descritivos, planilhas orcamentadrias, cronogramas
fisico-financeiros, vistorias técnicas, acompanhamento, fiscalizacdo e orientacdo técnica de obras,
reformas, adequacgdes, manutencdes e demais intervengdes de engenharia, emissdo de pareceres, laudos,
relatérios e manifestacGes técnicas, conferéncia de medi¢des, bem como apoio técnico na andlise de
orcamentos, projetos e demais documentos técnicos correlatos.

5.1.3. Toda acdo, intervencao, servico, obra, reforma, adequa¢ao, manutencdao ou medida destinada a
melhoria, conservacdo, ampliacdo, adaptacdo ou modernizacdo da infraestrutura fisica da Camara
Municipal deverd ser precedida ou acompanhada de avaliacdo técnica do engenheiro responsdavel, com
vistas a assegurar a conformidade técnica, a seguranca das instalacdes, a eficiéncia das solu¢des adotadas
e a adequada aplicagdo dos recursos publicos.

5.1.4. A contratada devera prestar apoio técnico especializado ao setor de licitagdes, ao setor
administrativo, a fiscalizagdo contratual e aos demais setores da Camara Municipal, sempre que as
demandas envolverem objetos, servicos ou contratagGes relacionadas a engenharia civil, incluindo,
quando solicitado, a analise técnica e/ou elaboracdo de termos de referéncia, especificages técnicas,
planilhas orcamentdrias, memdrias de cdlculo, critérios técnicos de julgamento, estudos técnicos
preliminares, pesquisas de precos e demais elementos técnicos necessarios a adequada instrucdo dos
processos administrativos e de contratacdo, sem prejuizo das atribuicGes legais da Administragao.

5.1.5. O atendimento técnico devera ocorrer de forma presencial e remota, assegurando-se, no minimo,
01 (uma) visita técnica presencial semanal, com carga hordria de 08 (oito) horas, a ser realizada nas
dependéncias da Camara Municipal de Presidente Bernardes/MG ou nos locais indicados pela
Administracdo, além de atendimento remoto nos demais dias Uteis, durante o horario regular de
funcionamento da Camara, para esclarecimentos técnicos, analise de demandas e acompanhamento das
atividades em andamento.

5.1.6. Da entrega e execugdo dos servigos técnicos de engenharia para atendimento ao Mddulo de
Execucdo de Obras e/ou Servigos de Engenharia do TCEMG.

5.1.6.1.A execugdo dos servigos técnicos de engenharia deverd observar, além das disposi¢cdes deste
Termo de Referéncia, as exigéncias aplicdveis ao Mddulo de Execucdo de Obras e/ou Servicos de
Engenharia do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, especialmente quanto a adequada
instrugcdo documental dos processos, a rastreabilidade das informagdes técnicas, a demonstragdo dos
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guantitativos, a composicdo dos custos, a formalizacdo da responsabilidade técnica e a comprovacao da
execucao fisica dos servigos.

5.1.6.2. Antes da consolidacdo definitiva de cada demanda técnica, a contratada deverd apresentar
projeto preliminar, estudo, proposta técnica ou solucdo inicial, conforme o caso, para analise e aprovacao
da Contratante. Eventuais ajustes, correcées ou modificacdes solicitadas pela Camara Municipal deverao
ser atendidos pela contratada, de forma a adequar a solucdo técnica as necessidades institucionais,
funcionais, operacionais e orcamentdrias da Administracdao, sempre observadas as normas técnicas
aplicaveis, a legislacao vigente e o interesse publico envolvido.

5.1.6.3.A cada entrega de servico técnico relacionado a obras, reformas, ampliagées, adequagoes,
manutengées prediais, servigos de engenharia ou intervengoes correlatas, a contratada devera produzir
e entregar, no minimo, os seguintes documentos, conforme a natureza e a complexidade da demanda:

a) projeto basico e/ou projeto executivo, conforme o caso;

b) memorial descritivo;

c) planilha orcamentaria;

d) memdria de calculo dos quantitativos;

e) cronograma fisico-financeiro;

f) composicdo do BDI;

g) relatérios fotograficos;

h) termo de justificativas técnicas relevantes; (Modelo Oficial anexado no Processo)

i) Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro de Responsabilidade Técnica — RRT,
conforme o conselho profissional competente, com emissado as expensas da contratada;

j) demais documentos técnicos exigidos pelo Mddulo de Execugdo de Obras e/ou Servicos de Engenharia
do TCEMG ou por norma superveniente aplicavel.

5.1.6.4.No caso de elaboragao de planilha orgamentaria com utilizagdo de composigdo de custos prépria,
nao decorrente diretamente de tabelas oficiais de referéncia, a contratada deverd apresentar a respectiva
memoria de cdlculo, acompanhada da indicagdo das fontes pesquisadas, dos critérios utilizados e dos
elementos que demonstrem a compatibilidade dos pregos com os valores praticados no mercado, em
observéancia ao art. 23 da Lei n? 14.133/2021.

5.1.6.5.Todos os documentos técnicos deverdo ser apresentados em formato digital, assinados
digitalmente pelo profissional responsavel, de modo a permitir sua juntada ao respectivo processo
administrativo e sua utilizacdo para fins de controle interno, controle externo, prestacdo de contas,
fiscalizacdo contratual e alimentacdo dos sistemas ou mdédulos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais.

5.1.6.6.Além dos arquivos em formato PDF devidamente assinados, a contratada devera disponibilizar,
obrigatoriamente, os arquivos editaveis em Excel referentes a planilha orgamentaria, ao cronograma
fisico-financeiro e a composicdo do BDI, de modo a permitir a conferéncia, auditoria, atualizacdo,
integracdo e eventual alimentac¢do dos sistemas de controle utilizados pela Administracdo Publica.

5.1.6.7.Das medi¢oes e documentos minimos de acompanhamento da execugao
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5.1.6.7.1. A cada medicdo realizada, de acordo com o cronograma fisico-financeiro aprovado, a
contratada devera elaborar e apresentar os documentos técnicos minimos necessarios a comprovagao
da etapa executada, incluindo, obrigatoriamente:

a) boletim de medigao;

b) relatério fotografico especifico da respectiva etapa medida;

c) indicacdo dos servicos executados no periodo;

d) confrontagdo entre os quantitativos medidos e os quantitativos previstos;

e) manifestagdo técnica quanto a conformidade da execu¢do com os projetos, memoriais, planilhas,
cronograma e demais documentos aprovados;

f) eventuais justificativas técnicas para alteragGes, ajustes, supressées, acréscimos, inconsisténcias ou
ocorréncias verificadas durante a execucao.

5.1.6.8.Cada etapa da execucdo devera possuir relatério fotogréfico préprio, com registros claros,
datados sempre que possivel, capazes de demonstrar a evolugdo fisica dos servicos, a situacdo anterior,
a execugcdo em andamento e/ou o resultado da intervencdo realizada, conforme a natureza do objeto
acompanhado.

5.1.6.9. A exigéncia dos documentos acima relacionados justifica-se pela necessidade de atendimento as
normas, orientagdes e parametros de controle estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, em especial no Mddulo de Execucdo de Obras e/ou Servicos de Engenharia, bem como pela
necessidade de assegurar transparéncia, rastreabilidade, seguranca técnica, regularidade da fiscalizacao,
adequada liquidacdo da despesa e comprovacao objetiva da execucdo dos servicos.

5.1.6.10. Caso o Mddulo de Execucdo de Obras e/ou Servicos de Engenharia do TCEMG, ou qualquer
norma correlata, venha a sofrer atualizagdo durante a vigéncia contratual, a contratada devera observar
e atender integralmente as normas, campos, documentos, parametros e exigéncias atualizadas, sem
prejuizo do cumprimento das obrigagdes ja previstas neste Termo de Referéncia.

5.1.6.11. A auséncia, incompletude, inconsisténcia ou n3ao conformidade dos documentos técnicos
exigidos poderd ensejar a ndo aceitagao da entrega, a suspensao da respectiva medi¢do, a determinagao
de correcao ou complementac¢do dos documentos, sem prejuizo da aplicagao das sangdes administrativas
cabiveis, observados o contraditdrio e a ampla defesa.

5.1.7. Os servicos deverdo ser executados em estrita observancia as normas técnicas aplicaveis, a
legislacdo vigente, as boas praticas de engenharia e as orientagdes expedidas pela Administragao,
cabendo a contratada manter comunicacdo permanente, tempestiva e documentada com o fiscal do
contrato, bem como atender as solicitacbes formuladas pela Camara Municipal dentro dos prazos
estabelecidos.

5.1.8. A contratada deverd manter a organizacdo, o registro e a disponibilizacdo das informagoes
técnicas produzidas, garantindo a rastreabilidade das atividades executadas e fornecendo o suporte
técnico necessario a tomada de decisdo administrativa, ao planejamento de investimentos, a conservacdo
predial e a melhoria continua da infraestrutura da Camara Municipal.

5.1.9. Constatado o descumprimento de qualquer exigéncia estabelecida neste Termo de Referéncia,
bem como a execug¢do inadequada, incompleta ou em desconformidade dos servicos contratados, a
contratada sera formalmente intimada a corrigir, ajustar, complementar ou reexecutar os servigos
necessarios, sem Onus adicional para a Administracdo, no prazo a ser definido pela fiscalizagdo, ficando
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sujeita, em caso de inércia ou reincidéncia, a aplicacdo das sancdes administrativas, legais e contratuais
cabiveis, sem prejuizo da eventual apuracado de responsabilidades.

Local e horario da prestagao dos servicos

5.2. A execucdo da obra ocorrerd na Camara Municipal de Presidente Bernardes/MG, situada a Rua
do Cruzeiro, n2 28, Centro.

5.3. Os servicos deverdo ser realizados em dias Uteis, preferencialmente no horario das 8h as 16h,
podendo ser ajustado mediante autorizacdo da fiscalizacdo, desde que nado interfira no regular
funcionamento das atividades administrativas da Camara Municipal.

Dos Requisitos Minimos de Qualidade dos Bens e Normatizacao

5.4, Os servigcos objeto desta contratacdo devera ser executados em estrita conformidade com as
especificacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, ndo sendo admitida a prestacdao de servicos
inadequados, incompletos, genéricos ou incompativeis com a finalidade pretendida pela Camara
Municipal, sob pena de determinacdo de corre¢do, complementacdo ou reexecucdo, sem qualquer 6nus
adicional para a Administragao.

5.5. Os servicos deverdo observar as Normas Técnicas Brasileiras — ABNT, as normas e resolucées do
Conselho Profissional competente, especialmente do CREA/CONFEA, as boas praticas de engenharia civil
e demais disposicoes legais e regulamentares aplicdveis, inclusive quanto a seguranca, acessibilidade,
regularidade técnica, responsabilidade profissional e qualidade dos documentos produzidos.

5.6. Os servicos prestados deverdo atender aos padrdes de qualidade técnica exigiveis para a natureza
do objeto, observando critérios de eficiéncia, seguranga, economicidade, funcionalidade, durabilidade,
adequacdo técnica e compatibilidade com as necessidades da Camara Municipal de Presidente
Bernardes/MG, sendo de responsabilidade da contratada garantir a consisténcia técnica das atividades
executadas e dos documentos emitidos.

5.7. Quando solicitado pela Administragao, a contratada devera apresentar autorizagées, certificados,
registros profissionais, comprovante de regularidade perante o CREA/CAU, Anotacbes de
Responsabilidade Técnica — ART, licengas, declara¢des e demais documentos exigidos pela legislagdao
vigente, especialmente aqueles vinculados a elaboracdo de projetos, emissdo de laudos, pareceres,
relatérios, fiscalizacdo, acompanhamento e demais servicos técnicos de engenharia civil.

5.8. A auséncia, irregularidade ou insuficiéncia dos documentos técnicos e profissionais exigidos
podera ensejar a suspensdo da execucdo da respectiva demanda, a determinagdo de saneamento da
pendéncia e, se for o caso, a aplicacdo das san¢des administrativas cabiveis, assegurados o contraditério
e a ampla defesa.

Procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato

5.9. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

Especificagdes quanto a Emissao e Recep¢do da Autorizagdo de Fornecimento
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5.10. A Autorizacdo de Fornecimento, a ser emitida pelo Setor de Compras da FUMSAT, sera realizada
de forma eletrdnica por sistema informatizado e sera enviada preferencialmente por e-mail, podendo a
Administracdo envia-la via correios (neste caso, mediante uso do Aviso de Recebimento — AR).

5.11. O licitante devera fornecer junto a sua proposta o endereco de e-mail para o qual poderdo ser
encaminhadas as Autorizacdes de Fornecimento.

5.12. Considera-se como data de recebimento da Autorizacao de Fornecimento:

a) O primeiro dia util seguinte ao do envio do e-mail, no caso de Autorizacdo de Fornecimento
enviada por e-mail;

5.13. b) O dia do recebimento da correspondéncia, no caso de Autorizacdo de Fornecimento
enviada por meio postal.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao,
que conterd informagles acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A contratada deverd designar formalmente um preposto para representd-la perante a
Administracdo, antes do inicio da execu¢do da obra, indicando no documento de nomeacdo as
competéncias, poderes e atribui¢des referentes ao acompanhamento da execugao contratual.

6.7. A contratada ndo necessitard manter o preposto permanentemente no local da obra, devendo,
contudo, garantir sua disponibilidade para atendimento imediato as solicitacbes da fiscalizacdo e
comparecimento presencial sempre que necessdrio ao acompanhamento, esclarecimento ou solu¢do de
guestdes relacionadas a execugdo dos servicos.
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6.8. A Administracdo podera recusar, de forma motivada, a indicacdo ou a manutencao do preposto,
hipétese em que a contratada deverd promover a substituicdo no prazo maximo de dois dias Uteis,
mantendo a regular continuidade dos servigos.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
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6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragao.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manutencao das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19.5. tomar providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizacado para fins
de aplicacdo de sancGes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatdrio final com informacgdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado
a contrata¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracgao.

6.19.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela
contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do
servigo.

6.20. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.1.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o
art. 29, inciso I, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.20.1.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacGes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

Recebimento

6.21. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo aplicaveis a presta¢do dos servigos especializados de engenharia civil.
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6.22. O prazo para recebimento provisério sera contado a partir do protocolo da comunicacao formal
apresentada pela contratada, acompanhada dos documentos técnicos, relatdrios, pareceres, projetos,
medicdes, manifestacdes ou demais produtos técnicos correspondentes a demanda executada.

6.23. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto mediante termo
detalhado, verificando a conformidade técnica dos servicos prestados, especialmente quanto a
adequacao dos projetos, relatérios, pareceres, vistorias, medicdes, orientacdes técnicas e demais
documentos produzidos pela contratada.

6.24. O fiscal administrativo do contrato realizarda o recebimento provisério quanto aos aspectos
administrativos da execucdo contratual, verificando a regularidade documental, o cumprimento dos
prazos, a observancia das condi¢cdes contratuais e a compatibilidade da cobranca com os servicos
efetivamente prestados.

6.25. O fiscal setorial, quando houver, podera realizar o recebimento provisdrio sob o ponto de vista
técnico e administrativo, especialmente quando os servicos forem executados em setores ou locais
especificos indicados pela Camara Municipal.

6.26. Ao final de cada periodo, demanda ou evento de faturamento, a contratada devera apresentar
relatério ou documentagdo comprobatdria dos servicos executados, indicando as atividades realizadas,
as demandas atendidas, os documentos produzidos, as visitas presenciais realizadas, os atendimentos
remotos prestados e demais informacdes necessarias a afericdo da execucdo contratual.

6.27. O fiscal técnico deverd apurar o resultado da execucdo do objeto, avaliando a qualidade,
tempestividade, adequacdo técnica e conformidade dos servicos prestados com as necessidades da
Camara Municipal, podendo recomendar ajustes, complementagdes ou corre¢des antes do ateste.

6.28. Sera considerado ocorrido o recebimento provisério com a emissdo do termo detalhado pelo
fiscal competente ou, havendo mais de um fiscal responsavel, com a emissdo do ultimo termo necessario
a instrugdo do recebimento.

6.29. A contratada fica obrigada a corrigir, complementar, refazer ou ajustar, as suas expensas, no todo
ou em parte, os servicos, projetos, pareceres, relatérios, planilhas, medi¢cdes ou demais documentos
técnicos em que forem constatados vicios, falhas, omissGes, inconsisténcias, incompatibilidades ou
desconformidades com as normas técnicas, com o Termo de Referéncia ou com a finalidade pretendida
pela Administragdo.

6.30. Afiscalizagdo nao efetuara o ateste da respectiva medigdo, parcela ou faturamento enquanto nao
forem sanadas as pendéncias técnicas ou administrativas apontadas no recebimento provisério,
especialmente quando houver inconsisténcias que comprometam a liquidacdo da despesa ou a utilidade
do servico prestado.

6.31. O recebimento provisdrio também podera ficar condicionado, quando cabivel, a entrega de todos
os documentos técnicos necessdrios a adequada instrucdo da demanda, tais como projetos, memoriais
descritivos, planilhas orcamentdarias, cronogramas, relatérios fotograficos, pareceres, laudos, ARTs,
manifesta¢des técnicas e demais documentos exigidos pela Administracgdo.

Rua do Cruzeiro, n2 28, Centro,
Presidente Bernardes-MG - CEP 36.475-000
CNPJ 02.348.267/0001-08 - cmpresidentebernardes@gmail.com
Pagina 11 de 24


mailto:cmpresidentebernardes@gmail.com

PRESIDENTE
.- ,BERNARDES
I"-%ﬂwﬁu__ @/g — Poder Legislativo

6.32. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em desacordo com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, na proposta, nas normas técnicas aplicaveis ou nas
orientacdes formalmente expedidas pela Camara Municipal, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

6.33. Quando a fiscalizacdao for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca da execucdao contratual, abrangendo os aspectos técnicos e
administrativos, bem como os documentos que julgar necessarios, devendo ser encaminhado ao gestor
do contrato para fins de recebimento definitivo.

6.34. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade, adequacao técnica, quantidade, tempestividade e conformidade dos servigos
prestados, mediante termo detalhado, observados os seguintes procedimentos:

6.34.1. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, com meng¢do ao desempenho da contratada na execu¢do contratual, a
conformidade dos servicos prestados e a eventuais ocorréncias ou penalidades aplicadas;

6.34.2. realizar a andlise dos relatdrios, documentos técnicos e demais elementos apresentados pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
cladusulas contratuais pertinentes e solicitar a contratada, por escrito, as correcdes necessarias;

6.34.3. emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios, documentos técnicos e manifestacGes apresentadas pela fiscalizacdo;

6.34.4. comunicar a contratada para emissdo da Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo contratual;

6.34.5. encaminhar a documentacdo pertinente ao setor competente para formalizacdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento.

6.35. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, especialmente quanto a qualidade,
quantidade, extensdo, adequacdo técnica ou valor dos servicos prestados, devera ser observado o art.
143 da Lei n2 14.133/2021, comunicando-se a contratada para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa, para fins de liquidagdo e pagamento.

6.36. Nenhum prazo de recebimento, liquidacdo ou pagamento correra enquanto estiver pendente a
solugcdo, pela contratada, de inconsisténcias, falhas, omissdes ou desconformidades verificadas na
execucado do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.37. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil, técnica,
administrativa e ético-profissional da contratada pela correta execucdo dos servigos, pela consisténcia
dos documentos técnicos produzidos e pela observancia das normas legais, regulamentares e
profissionais aplicaveis a engenharia civil..

Liquidagao
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6.38. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢dao, podendo ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, porigual periodo, nos casos em que se fizer necessaria a realizacao de diligéncias para afericao
do cumprimento das exigéncias contratuais.

6.39. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

6.40. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

)] a data da emissao;

) os dados do contrato e do drgao contratante;

V) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.41. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem O6nus ao Contratante.

6.42. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133/2021.

6.43. A Administracdo devera realizar consulta para:
6.43.1. verificar a manutencdo das condigdes de habilitacdo exigidas;

6.43.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratagdo no ambito do 6rgio
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

6.44. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

6.45. Ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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6.46. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

6.47. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

6.48. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior.

6.49. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

6.50. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

6.51. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

6.52. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

6.52.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.53. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovagdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

6.54. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano, contado da
data do orgcamento estimado que fundamentou a contratagao.

6.55. Apds o interregno de 1 (um) ano, os precos poderio ser reajustados mediante aplicacio do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, exclusivamente sobre as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.56. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste concedido.

6.57. No caso de atraso ou ndo divulga¢do do indice de reajustamento, a Administracao podera calcular
o reajuste com base na Ultima variacdo conhecida do IPCA/IBGE, promovendo-se a correspondente
compensagao quando divulgado o indice definitivo.
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6.58. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

6.59. Caso o IPCA/IBGE venha a ser extinto ou, por qualquer razdo, ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado o indice oficial que vier a substitui-lo, conforme definido pela legislagao vigente.

6.60. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes poderao eleger novo indice
oficial para reajustamento do valor remanescente, mediante formalizacdo por termo aditivo.

6.61. O reajuste sera formalizado por apostilamento, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021,
dispensada a celebracdo de termo aditivo quando ndao houver alteracdo substancial das condicdes
contratuais.

Cessao de Crédito
6.62. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

6.62.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

6.62.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicBes de habilitagcdo por parte do Contratado (cedente), a celebragcdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.62.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecOes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for
o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracado.

6.62.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execuc¢do do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

6.63. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

7. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n© 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c
e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

7.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao,
suplementacgdo ou reposicdo da garantia;

7.24.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentag¢do, suplementag¢do ou reposigao
da garantia autoriza a Administracdao a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatodria, para as infragdes descritas acima alineas “a” a “h” de 5%(cinco por cento) do valor
da contratacao.

7.3. A aplicagdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sang¢0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

7.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das san¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paradgrafos do art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa
no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicagées
a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das san¢bes serdo considerados:
7.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. 0O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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7.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade CONCORRENCIA, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execugao

8.2. O regime de execucgdo do objeto serd por preco global mensal, considerando a natureza continua
da prestacdo dos servicos técnicos especializados de engenharia civil, com disponibilizacdo de
atendimento presencial semanal e suporte remoto nos demais dias Uteis, abrangendo o conjunto de
atividades descritas neste Termo de Referéncia, conforme as demandas apresentadas pela Camara
Municipal de Presidente Bernardes/MG.

Critérios de aceitabilidade de precos

8.3. Por se tratar de contratacdo de servicos técnicos especializados de engenharia civil, de natureza
continua, com atendimento presencial semanal e suporte remoto, o critério de aceitabilidade serd o valor
global da proposta, limitado ao valor estimado da contratacdo constante dos documentos que integram
este Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagao

8.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Rua do Cruzeiro, n2 28, Centro,
Presidente Bernardes-MG - CEP 36.475-000
CNPJ 02.348.267/0001-08 - cmpresidentebernardes@gmail.com
Pagina 18 de 24


mailto:cmpresidentebernardes@gmail.com
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

PRESIDENTE
p BERNARDES

Pader Legislativa

e

O >
%ﬂrﬁ aiﬁrj&?@/

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Consodrcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados,
com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administracdo (art. 15,
caput, | e ll, da Lei n? 14.133, de 2021).

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condicdo mediante a apresentac¢do de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagdo Economico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.23. Nao sera exigida a apresentacdo de balanco patrimonial e demais demonstracdes contabeis como
requisito de habilitagdo econ6mico-financeira, considerando a natureza do objeto, que consiste na
prestacao de servigos técnicos especializados de engenharia civil, de cardter predominantemente
intelectual, executados sob demanda, sem envolvimento de obras, fornecimento de materiais de elevado
valor, nem necessidade de investimentos iniciais relevantes.

8.24. A execucdo contratual ndo implica risco econémico-financeiro significativo para a Administracao,
mostrando-se suficientes, proporcionais e adequados os demais documentos exigidos para comprovacgao
da regularidade fiscal, trabalhista e da capacidade técnica e profissional da licitante, em observancia aos
principios da razoabilidade, competitividade e isonomia: .

Qualificagao Técnica

8.25. Para fins de habilitagdo, sera exigida da licitante a comprovacao de aptidao técnica necessaria
a execucao do objeto contratual, mediante a apresentac¢ao dos seguintes documentos:

8.26.1. Qualificagao Técnico-Profissional e Técnico-Operacional

8.26.1.1. Comprovante de registro ativo no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA
ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU, conforme a natureza da atribui¢cdo profissional, de,
no minimo, 01 (um) profissional legalmente habilitado, que sera indicado como responsavel técnico pela
execuc¢do dos servigcos, com atribuicdo compativel com o objeto da contratagao.

8.26.1.2. Comprovacgdo de registro ativo da empresa licitante junto ao Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia — CREA ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU, em conformidade
com as disposi¢Oes legais aplicaveis as atividades objeto da contratagdo.

8.26.1.3. Atestado(s) de capacidade técnico-profissional, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, devidamente registrado(s) no CREA/CAU e acompanhado(s) da respectiva Certiddo de
Acervo Técnico — CAT, comprovando que o profissional indicado como responsavel técnico executou
servigcos técnicos de engenharia civil compativeis, em caracteristicas e natureza, com o objeto desta
contratagao.

8.26.1.4.  Atestado(s) de capacidade técnico-operacional, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando a execugdo anterior, pela licitante, de servicos técnicos de engenharia
civil compativeis com o objeto da contrata¢do. A comprovacgdo podera ser acompanhada, quando cabivel,
da Certiddo de Acervo Operacional — CAO, prevista na Resolugdo Confea n2 1.137, de 31 de margo de
2023, especialmente para fins de demonstracdo do acervo operacional da pessoa juridica, sem exigéncia
de quantitativos minimos, obras especificas ou complexidade superior a necessaria ao atendimento das
demandas da Camara Municipal de Presidente Bernardes-MG, nos termos do art. 67 da Lei n®
14.133/2021.
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8.26.1.4.1. AResolu¢do Confea n? 1.137/2023 disciplina a ART, o Acervo Técnico-Profissional e o Acervo
Operacional, e o CREA informa que a CAO é instrumento voltado a facilitar processos de licitacao,
comprovando a participacdo de responsdveis técnicos em atividades da empresa.

8.26.1.5. A qualificacdo técnica exigida devera demonstrar experiéncia compativel com a prestacdo de
servicos técnicos especializados de consultoria, assessoria, apoio, acompanhamento ou fiscalizacdo em
engenharia civil, tais como elaboracdo ou analise de projetos, memoriais descritivos, planilhas
orcamentdrias, cronogramas fisico-financeiros, vistorias técnicas, emissdao de pareceres e relatorios,
conferéncia de medicbes e apoio técnico em processos administrativos e licitatdrios, ndo sendo exigida
experiéncia em execucao direta de obra.

8.27. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja declarada vencedora, uma
vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.27.1. A declaragdo do vencedor acontecerda no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.

8.28. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

8.29. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Sociedade Cooperativa com alguma restricdo na
documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagao.

8.30. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.31. Serainabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.32. Nos itens ndo exclusivos a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitacdo da proposta subsequente.

8.32.1. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e
o somatdrio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao
equivale, para fins de comprovacgao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

8.32.2. Ofornecedor disponibilizara todas as informacgGes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, cdpia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.
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8.32.3. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdomica
principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

8.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

8.34. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§§ 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

8.34.1. A comprovacao do vinculo do profissional que serd o responsavel técnico poderd ser realizada
pela apresentacdo de copia(s) do(s) Contrato(s) de Trabalho do(s) profissional(is); ou Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social — CTPS; ou cépia do Contrato Social da empresa em que consta(m) o(s) profissional(is)
integrante(s) da sociedade; ou através do(s) contrato(s) de prestacdo de servicos regido(s) pela legislacdo
civil comum, devidamente registrado(s) no(s) cartdrio(s) competente(s) e/ou na(s) entidade(s)
profissional(is) competente(s), conforme preconizam o art. 12 da Lei Federal n2 6.496/1977 e o art. 45 da

Lei Federal n? 12.378/2010, ou, ainda, pela apresentacdo de declaracdo de contratagdo futura com

anuéncia do profissional.

8.34.2. O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servico objeto do contrato, e sera
admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada
pela Administragdo (§ 62 do art. 67 da Lei n2 14.133, de 2021)

8.35. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicagao das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art.
156 da Lei n.2 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de
qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

8.36. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.37. Quando se tratar de atestado fornecido por pessoa juridica de direito privado, o documento
devera estar assinado de forma digital com um certificado digital valido e emitido por uma Autoridade
Certificadora (AC) autorizada, ou a assinatura com firma reconhecida em cartdrio de registro civil.

Disposi¢oes gerais sobre habilitagcao

8.38. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

8.39. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
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do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.40. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.41. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.42. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuicdes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo, correspondente ao valor mdximo aceitavel pela
Administracdo, é de RS 32.900,00 (trinta e dois mil e novecentos reais), conforme custos unitdrios
indicados na tabela constante do item 1.1 deste instrumento.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento da Camara Municipal de Presidente Bernardes.

10.2. A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Conta: 3.3.90.39.00.1.01.01.01.031.0001.2.0002

) Fonte: 30

) Cddigo: 1.500.000

V) Descrigao: Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica

10.3. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DISPOSIC()ES FINAIS
11.1. Asinformacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Presidente Bernardes/MG, 18 de maio de 2026.

Ademir dos Santos Barbosa
Presidente da Camara
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