PRESIDENTE
 BERNARDES

PROJETO DE RESOLUCAO n° 10, DE 11 DE JUNHO DE 2.026.

INSTITUI O  PROCESSO  LEGISLATIVO
ELETRONICO COMO FORMA OFICIAL DE
TRAMITACAO E GESTAO DE PROPOSICOES
LEGISLATIVAS, COMUNICACOES E
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS NO AMBITO
DA CAMARA MUNICIPAL, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE BERNARDES, no uso de suas
atribuigdes regimentais ¢ legais, aprova a seguinte Resolugdo:

CAPITULO 1
DO PROCESSO LEGISLATIVO ELETRONICO

Art. 1°. Fica instituido o Processo Legislativo Eletronico/PLE como forma oficial
de tramitagdo e gestdo de proposi¢des legislativas, comunicagdes ¢ documentos administrativos
no dmbito da Camara Municipal.

Art. 2°. Para os fins desta Resolugdo, considera-se:

I - processo legislativo eletronico: conjunto de atividades voltadas ao desempenho
da fungdo de legislar, amparado por uma infraestrutura de informatica, cuja finalidade é:

a) promover informagdes de alta qualidade e facil acesso sobre os documentos
produzidos ao longo do processo legislativo e sobre o registro das atividades realizadas pela
Camara Municipal no exercicio de suas fungdes legislativas;

b) promover a gradativa substituigdo do uso de papel em favor dos registros ¢
documentos em mcio cletrénico;

I1 - documento: unidade de registro de informagdes, independentemente do
formato, do suporte ou da natureza;

I1I - meio eletronico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos
e arquivos digitais;

IV - documento digital: informagdo registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital: documento criado originariamente em meio eletronico;

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversio de um
documento ndo digital, gerando uma fiel representagao em codigo digital.

V - assinatura em meio eletronico:

a) assinatura certificada: permite aferir a origem ¢ a integridade do documento,
baseada em certificado digital emitido de acordo com as regras da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP - Brasil) - estabelecidas pela Medida Provisoria n® 2.200-1, de 27 de
julho de 2001, e pela Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 - e possiveis
medidas tecnologicas e atualizagdes legais que venham a surgir com a finalidade de garantir o
acompanhamento da evolugio tecnologica;
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b) assinatura credenciada: baseada em cadastro especifico ¢ prévia autenticagdo, a
partir de login e senha na intranet.

VI - digitalizagdo: processo de conversio de um documento originalmente
confeccionado em papel para o formato digital;

VII - meio eletronico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos
e arquivos digitais;

VIII- usuarios internos: vereadores e servidores da Camara Municipal;

IX - usudrios externos: agentes politicos e demais usudrios com que a Camara
Municipal tenha necessidade de compartilhar informagoes;

X - autenticidade: assegura a identifica¢do do autor do documento eletrdnico ou do
autenticador do documento reproduzido em meio eletronico, assinado digitalmente;

X1 - integridade: garante que a assinatura digital nio mais correspondera ao
documento, quando realizada qualquer alteragio no contetudo desse documento;

XII - irretratabilidade: impossibilita o usuario de negar a autenticidade do
documento apos esse ter sido assinado digitalmente;

XIII - confidencialidade: assegura apenas ao destinatario do documento o acesso ao
seu contedo transmitido de forma criptogratada.

XIV — Sitio cletronico: portal oficial de informacdes ¢ contetidos institucionais da
Cdmara Municipal de Presidente Bernardes na Internet (WWW), disponivel para consulta
publica do cidaddo, em que sdo disponibilizados os links de acesso aos principais sistemas
informacionais da institui¢do, tais como o portal da transparéncia, as transmissoes ao vivo e
gravagoes das reunides, o processo legislativo eletronico, as noticias, a agenda da Casa, as
publicag¢des do diario oficial, as informagdes dos processos licitatorios, o trabalho desenvolvido
por cada um dos vereadores ¢ demais informacdes que assegurem a ampla publicidade ¢
transparéncia dos atos administrativos ¢ legislativos da Casa;

XV — Processo Legislativo Eletronico (PLE): sistema oficial de disponibilizagio,
organizagio, tramitagdo, apresentacdo, manutengdo ¢ transparéncia de documentos eletrénicos
do processo legislativo eletronico no Municipio de Presidente Bernardes na Internet, em que
sdo incluidas e mantidas as proposi¢Oes legislativas e administrativas, além das normas
juridicas do Municipio de Presidente Bernardes;

XVI-E-mail oficial ou correio eletronico: forma de comunicagao oficial no ambito
da Camara Municipal de Presidente Bernardes, na comunicagdo interna dos servidores, e
também na comunicagdo entre os Poderes Executivo e Legislativo de Presidente Bernardes;

XVII — Portal da Transparéncia: sistema de informagdo disponivel para consulta
publica na Internet, em que sdo disponibilizadas as informagdes pormenorizadas da
contabilidade da Camara Municipal

XVIII — Votagdo Eletronica: sistema de informagio ¢ controle documental que
registra e determina, de forma digital, a manifestagao de cada vercador sobre votagoes de todas
as proposi¢oes da Casa, dispensando a utilizagdo de carimbos e de papel;

XIX — Servi¢o de Informacdo ao Cidaddo: conjunto de procedimentos e rotinas
administrativas que devem assegurar o pleno acesso das informagdes mantidas e produzidas
pela Camara Municipal, a partir de solicitagdes requeridas pelo cidaddo, com observancia do
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art. 45 da Lci n°®12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo) ¢ da Transparéncia Ativa ¢ Passiva
esperada da Administragdo Puablica;

XX — Software de Gestao Publica e Servigo: sistema de informagao que garante o
fluxo dos documentos ¢ a¢oes dos setores administrativos da Casa, por meio dos softwares de
Gestdao Contabil, Gestdo de Compras, Licitagdes e Contratos, Gestdo de Pessoas (RH e Folha
de Pagamento), Gestdo de Patriménio, Prestagdo de Contas, Or¢amento, Responsabilidade
Fiscal, Controle de Frotas, Controle de Estoque, Portal da Transparéncia e Portal de Estagios;

XXI — Software livre: expressido utilizada para designar qualquer programa de
computador que pode ser executado, copiado, modificado e redistribuido pelos usuarios
gratuitamente, e que 0s usuarios possuem livre acesso ao codigo-fonte do software e fazem
alteragdes conforme as suas necessidades;

XXII — Internet, ou World Wide Web (WWW): sistema global de redes de
computadores interligadas que utilizam um conjunto proprio de protocolos (Internet Protocol
Suite ou TCP/IP) com o propésito de servir progressivamente usuarios no mundo inteiro, com
uma rede de varias outras redes, que consiste de milhdes de empresas privadas, publicas,
académicas e de governo, com alcance local e global e que esta ligada por uma ampla variedade
de tecnologias de rede eletrénica.

§ 1° Todos os atos e documentos deverdo permanecer disponiveis para consulta
publica, respeitados os sigilos legais e a prote¢do de dados pessoais.

§ 2° A tramitagdo eletrdnica ndo exclui a utilizagido de outros meios apenas em caso
de impedimento técnico ou indisponibilidade temporiria do sistema.

Art. 3°. Sdo objetivos desta Resolugao:

I - assegurar a continua eficiéncia. eficacia e a efetividade da agdo governamental
estratégica da tramitagdo cletronica, promovendo a adequagdo entre meios, agdes, impactos ¢
resultados;

Il - preservar ¢ promover a utilizagdo de meios cletronicos para a realizagdo dos
processos legislativos com seguranga, celeridade e economicidade;

Il - preservar e ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da
informacao;

IV - facilitar e garantir a transparéncia dos atos legislativos no acesso do cidaddo
ao processo legislativo.

Art. 4°. O PLE sera utilizado para:

I - produgdo, assinatura, apresenta¢do, registro, cadastro, tramitagdo,
disponibilizac¢do e armazenamento de proposigdes;

II - comunicacdo com o Poder Executivo Municipal, objetivando:
a) o encaminhamento e recebimento de Oficios, Mensagens, Projetos e Leis;

b) o encaminhamento de Requerimentos, Pedidos de Informagdo e outras
proposigdes aprovadas em Plenario;

¢) o encaminhamento dos projetos aprovados em Plenario para deliberagio
cxecutiva (san¢do ou veto) ou promulgagdo ¢ publicagdo de lei.

o
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Paragrafo unico. O sistema cletronico substitui integralmente o processo legislativo
fisico, constituindo-se como meio oficial ¢ exclusivo de tramitag@o, assinatura, protocolo,
consulta e arquivamento de documentos ¢ atos no ambito da Camara Municipal.

Art. 5° As proposi¢oes continuam sendo instruidas de forma eletronica, salvo os
projetos de iniciativa do Chefe do Poder Executivo, seus Oficios e Mensagens, que continuardo
a ser digitalizadas, até a integracdo dos sistemas de operagdo legislativa entre os Poderes
Executivo e Legislativo.

Paragrafo Gnico. O Projeto de Lei de Iniciativa Popular podera ser apresentado em
meio fisico e sera digitalizado com o original.

Art. 6° O acesso ao PLE pelos usuarios internos sera feito via intranet, disponivel
no site hitps:/ presidentebernardes.cam.mg.gov.br/, mediante uso de identificagdo pessoal e
intransferivel, previamente fornecida pela unidade administrativa a partir da determinagdo do
Presidente da Camara Municipal.

Art. 7° O envio de proposigdes, parcceres, emendas ¢ substitutivos, por meio
cletrénico, sera admitido mediante uso de assinatura eletronica, conforme definido no inciso V
do art. 2° desta Resolugao.

§ 1° A autoria, a autenticidade, a integridade, a irretratabilidade e a
confidencialidade dos documentos gerados no PLE deverdo ser garantidas por sistema de
seguranga eletrénica, mediante uso de certificagdo digital emitida de acordo com as regras da

ICP-Brasil.

§ 2°. No espago destinado as assinaturas digitais certificadas, deve constar a
seguinte inscrigdo: "Documento assinado digitalmente, conforme MP n® 2200-2/2021, que
instituiu a Infraestrutura de Chaves Pablicas Brasileiras - ICP-Brasil. A validade das assinaturas
podera ser verificada no enderego
https://presidentebernardes.cam.mg. gov.br/codigoverificador".

Art. 8° O certificado digital ¢ de uso pessoal, intransferivel, cabendo ao usuério
zelar pela confidencialidade da senha, sob pena de responsabilidade civil, penal ou
administrativa.

Art. 9° Os documentos nato-digitais, assinados eletronicamente e juntados aos
processos eletronicos com garantia da origem e de seu signatario, na forma estabelecida nesta
Resolugdo, serdo considerados originais para todos os efeitos legais.

Paragrafo unico. A argui¢do de falsidade do documento original serd processada
eletronicamente com apuragio da respectiva infragdo na forma legal.

Art. 10. Os documentos digitalizados deverdo ser autenticados eletronicamente e
ancxados a proposi¢ao ou documento principal, que devera ser assinado digitalmente.

Art. 11. Os documentos que forem digitalizados deverdo ser preservados pelo seu
detentor até que seja cncerrada a tramitagao da proposigao.

§ 1°. O teor ¢ a integridade dos documentos digitalizados sdo de responsabilidade
do propositor, que respondera nos termos da legislagdo civil, penal ¢ administrativa por
eventuais fraudes.

§ 2° Os documentos digitalizados e juntados ao processo tém a mesma for¢a

probante dos originais, ressalvada a alegagao motivada e fundamentada de adultera¢do antes
ou durante o processo de digitalizacdo.
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§ 3° Os documentos digitalizados ¢ anexados as proposicdes legislativas
cletronicas serdo organizados pelo proponente de forma a facilitar o exame ¢ a autuagdo do
processo legislativo cletronico.

§ 4°. A apresentagao do original do documento digitalizado sera necessaria quando
a lei o exigir ou por solicitagdo, realizada em Plendrio, por qualquer um dos vereadores.

Art. 12. A digitalizagdo de documentos recebidos devera ser acompanhada da
conferéncia da integridade do documento digitalizado.

§ 1°. A conferéncia prevista no caput devera registrar se foi apresentado documento
original, copia autenticada em cartorio, copia autenticada administrativamente ou copia
simples.

§ 2°. Os documentos digitalizados enviados pelo proponente terdo valor de copia
simples.

§ 3°. A digitalizagdo de documentos realizada pelo agente legislativo responsavel
pela Secretaria da Camara Municipal resultara em documentos considerados copia autenticada
administrativamente.

Art. 13. O acesso a integra do processo para vista pessoal do usudrio interno ocorre
por disponibilizagdo via PLE ou por acesso a copia do documento em meio eletronico.

§ 1°. Os usudrios internos terdo acesso as funcionalidades do PLE, de acordo com
o perfil que lhes for atribuido em razdo da natureza e atribui¢do na operacionalizagdo e
manuteng¢do do PLE.

§ 2° O credenciamento de usudrios para acesso e assinatura eletrOnica sera
disciplinado por Ato da Mesa Diretora, observando-se a identificagdo e a responsabilidade
individual por cada insergio ou assinatura realizada.

§ 3°. As assinaturas internas realizadas por sistemas certificados tém validade como
assinatura eletrénica avangada, nos termos do art. 4°, 11, da Lei Federal n® 14.063/2020.

Art. 14. Consideram-se realizados os atos processuais em meio eletronico na data e
hora do protocolo ou da assinatura do documento no sistema.

§ 1°. Na hipotese de indisponibilidade do sistema por motivo técnico superior a 1
(uma) hora, os prazos ficam automaticamente prorrogados at¢ as 23h59 do primeiro dia util
seguinte a normalizagdo do servigo.

§ 2°. Enquanto perdurar a indisponibilidade, os atos poderio ser praticados em meio
alternativo, devendo os documentos ser posteriormente digitalizados ¢ inseridos no sistema
para registro.

Art. 15. Apoés terem a tramitacdo encerrada, as proposi¢des e a documentagio
autuada ficardo arquivadas de forma eletronica, seguindo as diretrizes estabelecidas pela
legislagao arquivistica que dispde sobre tabela de temporalidade e destinagdo de documentos.

§ 1°. Sendo necessario o encaminhamento fisico da proposi¢do, de parte ou de todo
0 processo, a impressdo podera ser realizada por meio do PLE.

§ 2°. Os autos dos processos cletronicos que tiverem de ser remetidos a qualquer
institui¢do, publica ou privada, que ndo disponha de sistema compativel deverdo ser impressos
em papel.
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Art. 16. Deverdo ser associados elementos descritivos aos documentos digitais que
integram processos cletronicos, a fim de apoiar sua identificagdo, sua indexagao, sua presungao
de autenticidade, sua preservagao ¢ sua interoperabilidade.
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Art. 17. O formato dos arquivos digitais a serem inseridos no sistema PLE, a fim
de compor os processos legislativos eletronicos, é o PDF/A.

Art. 18. Os autos dos processos legislativos eletronicos deverao ser protegidos por
meio de sistemas de seguranga de acesso e armazenados em meio que garanta a seguranga, a
preservagdo e integridade dos dados.

Paragrafo tnico. O acompanhamento e o controle da seguranga de acesso e
armazenamento dos autos dos processos legislativos eletrénicos de que trata o caput deste artigo
serdo realizados pela Diretoria Legislativa.

Art. 19. O PLE devera conter funcionalidades que identificam o usuario que
promover a exclusdo, inclusdo c alteraciao de dados ¢ arquivos baixados, bem como o momento
de sua ocorréncia.

Art. 20. O uso inadequado do PLE que cause prejuizo as partes ou a atividade
legislativa podera importar, ap6s determinagao da Presidéncia, no bloqueio provisério ou
permanente do cadastro do usudrio, relativamente ao processo em que se deu o evento, ou
mesmo ao sistema, dependendo da gravidade do fato, sem prejuizo de outras medidas
processuais e legais.

Art. 21. Cada vereador devera utilizar o sistema eletronico de votagdo para
identificar seu respectivo voto em todas as proposi¢des sujeitas a deliberagdo no plenario ou o
departamento legislativo fara o registro das votagdes diretamente no PLE, conforme o anincio
do resultado da votacdo pelo Presidente da Mesa Diretora.

§ 1°. A votagdo eletronica podera ser divulgada durante as reunides, através da
projecdo das imagens no plenario, com a votagdo de cada parlamentar.

§ 2° A tramitagdo oficial do processo legislativo fica vinculada ao sistema de
votagdo eletronica.

§ 3° Apos o término da votagdo eletronica, o resultado imediatamente ficara
disponivel em cada matéria legislativa para consulta no sitio da Camara, no link "Matérias
Legislativas".

§ 4°. Compete a Diretoria da Camara zelar pela manutengdo da infraestrutura
necessaria para a votagdo eletronica, para assegurar a integridade, autenticidade e
disponibilidade das votagdes e tramitagoes das proposigoes.

Art. 21. As Transmissoes ao Vivo das Reunides Ordinarias, Extraordinarias e
Audiéncias Publicas da Camara Municipal podem ser acompanhadas dirctamente pelo sitio
oficial, através do canal oficial no Youtube.

§ 1° A Dirctoria da Céamara devera viabilizar a adequada infraestrutura
computacional ¢ de Internet para transmissdo das Reuniocs.

§ 2°. As gravagdes das reunides devem estar disponiveis em até 24h apds a reuniao
ao vivo.

§ 3° As gravagOes das sessoes sdo disponibilizadas no sitio eletronico, no campo
“Gravagdo das Sessdes”, assim como as Atas Eletronicas das sessOes disponivel em “Atas das
Sessoes”.
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§ 4°. No link “Sessoes Plendrias” também estardo disponibilizados a pauta, a ata
das sessoces, assim como indexadas as gravagdes, para pesquisa ao final de cada sessdo plenaria.

§ 5° Compete a Diretoria da Camara organizar ¢ manter as gravagoes ¢ as rotinas
de backups para assegurar a integridade, autenticidade e disponibilidade das gravagdes das
reunides da Casa, em cooperagdo com os demais setores.

Art. 22. E admitida como comunicagio oficial, aos servidores e agentes politicos
do Poder Legislativo de Presidente Bernardes a extensao de
e-mail(@presidentebernardes.cam.mg.gov.br, ndo sendo permitida a utilizagdo de qualquer
outra extensdo de e-mail para fins de comunicacéo oficial.

§ 1°. A manutengao da infraestrutura e hospedagem do e-mail podera ser realizada
pelo Interlegis do Senado Federal, enquanto a inclusdo ou exclusdo das contas dos e-mails
oficiais dos servidores publicos ¢ agentes politicos devem ser feitas mediante credenciamento
prévio ¢ por meio de termo de responsabilidade assinado pelo usuario.

§ 2°. A senha do e-mail oficial ¢ sigilosa e intransferivel e a responsabilidade de
S g P
preservar o sigilo e atualizar a senha ¢ exclusiva de cada usuario, em conformidade com o termo
de responsabilidade assinado pelo usudrio.

§ 3°. Qualquer irregularidade, falha no sistema ou risco de uso indevido do e-mail,
devem ser imediatamente comunicada pelo usuario a Diretoria da Camara, ndo sendo admitida,
em nenhuma hipotese, a alegagdo, pelo usudario, de uso indevido da sua respectiva conta de e-
mail oficial.

§ 4°. Os arquivos anexados a mensagem devem ser utilizados no formato Portable
Document Format (PDF), e o e-mail que encaminha algum arquivo deve trazer informagdes
sobre seu contetudo no corpo da mensagem.

§ 5° E de exclusiva responsabilidade de cada usuario as informagdes contidas no
assunto do e-mail, no campo da mensagem e nos anexos do e-mail, ndo se admitindo ao emissor
negar a autenticidade da mensagem, inclusive das mensagens recebidas do Poder Executivo.

CAPITULO 11
DA APRESENTACAO E VOTACAO EM BLOCO DE MATERIAS SIMPLES

Art. 23. Para fins de celeridade e eficiéncia legislativa, o Plenario podera admitir a
apresenta¢do e votagdo em bloco de matérias de natureza simples e sem contetido normativo,
tais como requerimentos, indicagdes, mogoes, concessdes de titulos ¢ medalhas honorificas,
bem como outras proposigoes de igual espécie.

Da Apresentagdo em Bloco

Art. 24. A apresentagdo em bloco de matérias consistira no envio, leitura e registro
conjunto de diversas proposigdes de mesma natureza e autoria, mediante listagem numérica ou
resumo padronizado, dispensada a leitura individual de cada ementa.

§ 1° O sistema cletronico de tramitagdo devera permitir a inser¢do simultanca de
multiplos documentos ou requerimentos pelo mesmo autor, identificando o nimero, a data, o
tipo ¢ a ementa resumida de cada proposigdo.

§ 2° Durante a sessdo plendria, a apresentagdo em bloco poderd ser anunciada pelo
Presidente mediante leitura resumida contendo:

1 — 0 nome do autor ou autores;
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II — o tipo e a quantidade das matérias apresentadas; ¢
II1 - o intervalo numérico dos requerimentos ou proposigdes incluidas no bloco.

§ 3° As matérias apresentadas cm bloco serdo autuadas ¢ tramitadas
individualmente no sistema cletrénico, preservando sua numeragéo ¢ autoria proprias, ainda
que tenham sido lidas ou apresentadas conjuntamente.

§ 4° Fica facultado a qualquer Vereador solicitar destaque para apresentagdo
individualizada de determinada proposigao antes da conclusdo da leitura do bloco.

Da Votacdo em Bloco

Art. 25. O Plenario podera, por deliberagao do Presidente, proceder a votagio em
bloco das matérias referidas no artigo anterior, desde que se trate de proposigdes de idéntica
natureza ou finalidade, e que ndo possuam conteudo normativo.

§ 1° A votagao em bloco consiste na apreciagdo conjunta de proposigoes correlatas,
consideradas aprovadas ou rejeitadas pelo resultado Ginico da votacio.

§ 2° Qualquer Vereador podera requerer destaque para votagdo separada de
determinada matéria antes do inicio da votagdo do bloco, hipotese em que o pedido scra
apreciado de imediato pelo Plenario.

§ 3 O sistema cletronico de deliberagao, quando utilizado, devera:
| — registrar individualmente o voto de cada Vereador;

Il — identificar ¢ relacionar todas as matérias compreendidas no bloco, com scus
respectivos autores e ementas;

Il — emitir relatério consolidado com o resultado geral e o detalhamento das
matérias votadas.

§ 4° E vedada a votagdo em bloco de proposigdes que envolvam projetos de lei,
matérias orgamentdrias, pareceres de comissdo, vetos ou qualquer proposi¢do que exija quorum
qualificado, votagdo nominal ou processo secreto.

§ 5° O resultado da votagido em bloco constara expressamente na ata da sessao e no
processo legislativo eletronico, relacionando todas as matérias abrangidas.

CAPITULO 11
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. A Presidéncia da Camara podera editar Portaria para suprir omissdes ¢
regulamentar as disposigdes necessarias ao cumprimento desta Resolucdo.

Art. 27. Esta Resolugdo entrara em vigor apos 60 (sessenta) dias de sua publicagao.

Art. 27. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Presidente Bernardes, 11 de junho de 2.026.

Vereador Ademir dos Santos Barbosa
Presidente



